
УТВЕРЖДЕНО 
приказом МАОУ школа информационных  

технологий №26 города Липецка 

от 01.09.2025 № 524 

ПЕРЕЧЕНЬ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

обрабатываемых в МАОУ школа информационных технологий №26 города 

Липецка 

I. Персональные данные работников и кандидатов на работу 

№ 
Наименование 

документа 

Перечень 

обрабатываемых 

персональных данных 

Правовое 

основание 

Цель 

обработки 

1. 

Заявление о 

приеме на 

работу 

Фамилия, имя, отчество 
Трудовой 

кодекс РФ 

Оформление 

трудовых 

отношений 

2. 
Трудовой 

договор 

ФИО, паспортные данные, 

адрес места жительства 

Трудовой 

кодекс РФ 

Заключение и 

исполнение 

трудового 

договора 

3. 

Личная 

карточка 

(форма Т-2) 

ФИО, дата и место 

рождения, гражданство, 

ИНН, СНИЛС, паспортные 

данные, адреса, контактные 

данные, сведения об 

образовании, профессии, 

стаже, семейном 

положении, воинском учете 

и др. 

Трудовой 

кодекс РФ, 

Постановлен

ие 

Госкомстата 

России от 

05.01.2004 

№ 1 

Кадровый учет, 

формирование 

личного дела 

4. 
Личное дело 

работника 

ФИО (в т.ч. прежние), 

паспортные данные, адреса, 

контактные данные, 

сведения об образовании, 

трудовой деятельности, 

наградах, взысканиях, 

копии документов, 

фотография 

Трудовой 

кодекс РФ, 

локальные 

нормативны

е акты 

Документальное 

сопровождение 

трудовой 

деятельности 



№ 
Наименование 

документа 

Перечень 

обрабатываемых 

персональных данных 

Правовое 

основание 

Цель 

обработки 

5. 

Листок 

нетрудоспособн

ости 

ФИО, страховой стаж, дата 

рождения, ИНН, СНИЛС 

Федеральны

й закон от 

29.12.2006 

№ 255-ФЗ 

Расчет и 

выплата 

пособий по 

временной 

нетрудоспособн

ости 

6. Наградной лист 

ФИО, дата и место 

рождения, сведения об 

образовании, трудовой 

деятельности, стаже, 

государственных и 

ведомственных наградах, 

домашний адрес 

Указ 

Президента 

РФ от 

07.09.2010 

№ 1099, 

ведомственн

ые 

нормативны

е акты 

Представление к 

государственны

м и отраслевым 

наградам 

7. 

Документы 

воинского учета 

(форма № 6, № 

18) 

ФИО, дата рождения, 

должность, звание, 

годность к военной службе 

Федеральны

й закон от 

26.02.1997 

№ 31-ФЗ, 

Постановлен

ие 

Правительст

ва РФ от 

27.11.2006 

№ 719 

Ведение 

воинского учета, 

мобилизационна

я подготовка 

8. 

Справка о 

заработной 

плате и стаже 

ФИО, адрес, период работы, 

должность, размер 

заработной платы 

Федеральны

й закон от 

22.10.2004 

№ 125-ФЗ 

«Об 

архивном 

деле в РФ» 

Подтверждение 

стажа и доходов 

для назначения 

пенсии 

II. Персональные данные обучающихся и их родителей (законных 

представителей) 



№ 

Наименование 

документа / 

Процесса 

Перечень 

обрабатываемы

х персональных 

данных 

Правовое 

основание 

Цель 

обработки 

1. 
Личное дело 

обучающегося 

ФИО, адрес, 

данные 

свидетельства о 

рождении/пасп

орта, данные 

паспорта 

родителя, 

сведения об 

успеваемости, 

заявление о 

приеме, 

фотография 

Федеральный 

закон от 

29.12.2012 № 

273-ФЗ «Об 

образовании 

в РФ», 

Приказ 

Минобрнаук

и России от 

22.01.2014 № 

32 

Зачисление, учет 

и сопровождение 

образовательног

о процесса 

2. 
Классный 

журнал 

ФИО 

обучающегося, 

адрес, ФИО и 

место работы 

родителей, 

данные о 

медицинской 

группе, 

успеваемости, 

посещаемости 

Письмо 

Минобразова

ния России 

от 20.12.2000 

№ 03-51/64 

Регистрация 

учебного 

процесса и 

успеваемости 

3. 

Учет 

обучающихся 

(зачисление, 

отчисление) 

ФИО, дата 

рождения, 

место учебы 

Федеральный 

закон № 273-

ФЗ «Об 

образовании

», локальные 

акты города 

Липецка 

Исполнение 

обязанностей по 

учету детей, 

подлежащих 

обучению 

4. 
Учет 

несовершеннолет

них, не 

ФИО, место 

учебы 

Федеральный 

закон от 

24.06.1999 № 

120-ФЗ 

Профилактика 

безнадзорности и 

правонарушений 



№ 

Наименование 

документа / 

Процесса 

Перечень 

обрабатываемы

х персональных 

данных 

Правовое 

основание 

Цель 

обработки 

посещающих 

занятия 

несовершенноле

тних 

5. 

Заявления на 

участие в ГИА 

(ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ) 

ФИО, серия и 

номер паспорта, 

место учебы, 

сведения о 

состоянии 

здоровья (для 

ГВЭ) 

Федеральный 

закон № 273-

ФЗ, Приказы 

Минобрнаук

и России № 

1394, № 1400 

Организация и 

проведение 

государственной 

итоговой 

аттестации 

6. 

Согласие на 

обработку ПДн 

для олимпиад 

ФИО, дата 

рождения 

ребенка, 

данные 

свидетельства о 

рождении/пасп

орта; ФИО, 

паспортные 

данные 

родителя 

Федеральный 

закон № 273-

ФЗ, Порядок 

проведения 

всероссийско

й олимпиады 

школьников 

Организация 

участия в 

олимпиадах и 

конкурсах 

7. 

Информация о 

победителях 

конкурсов 

ФИО 

учащегося, 

возраст, место 

учебы 

Приказы 

управления 

образования 

и науки 

Липецкой 

области 

Информировани

е о достижениях 

учащихся 

8. 

Документы по 

несчастным 

случаям (Акт Н-

2, протоколы) 

ФИО, год 

рождения 

пострадавших и 

свидетелей, 

место 

учебы/работы, 

Приказ 

Гособразован

ия СССР от 

01.10.1990 № 

639 

Расследование, 

учет и 

профилактика 

несчастных 

случаев 



№ 

Наименование 

документа / 

Процесса 

Перечень 

обрабатываемы

х персональных 

данных 

Правовое 

основание 

Цель 

обработки 

медицинский 

диагноз 

III. Персональные данные иных субъектов (родители, посетители, 

контрагенты) 

№ 

Наименование 

документа / 

Процесса 

Перечень 

обрабатываем

ых 

персональных 

данных 

Правовое 

основание 

Цель 

обработки 

1. 
Обращения 

граждан 

ФИО, адрес 

проживания, e-

mail, номер 

телефона, 

содержание 

обращения 

Федеральный 

закон от 

02.05.2006 № 59-

ФЗ 

Рассмотрение 

обращений и 

подготовка 

ответов 

2. 
Заявления на 

очередь в ДОУ 

ФИО, СНИЛС, 

адреса, 

контактные 

данные 

родителя и 

ребенка, 

реквизиты 

свидетельства 

о рождении 

Административн

ый регламент г. 

Липецка 

Постановка на 

учет для 

зачисления в 

дошкольные 

учреждения 



№ 

Наименование 

документа / 

Процесса 

Перечень 

обрабатываем

ых 

персональных 

данных 

Правовое 

основание 

Цель 

обработки 

3. 

Документы, 

подтверждающ

ие льготы 

ФИО, СНИЛС, 

дата рождения 

обладателя 

льготы, 

сведения о 

заболевании, 

месте 

службы/работ

ы, составе 

семьи 

Административн

ый регламент г. 

Липецка 

Подтверждени

е права на 

первоочередн

ое зачисление 

в ДОУ 

4. 

Договорные 

документы 

(муниципальны

е контракты, 

заявки) 

ФИО, 

паспортные 

данные, адрес, 

контактные 

данные, ИНН, 

банковские 

реквизиты 

Федеральный 

закон от 

05.04.2013 № 44-

ФЗ, Бюджетный 

кодекс РФ 

Заключение и 

исполнение 

гражданско-

правовых 

договоров 

5. 

Информация 

для 

официального 

сайта 

ФИО, место 

работы/учебы, 

иная 

информация, 

указанная в 

согласии на 

обработку ПДн 

  

 


		2025-09-25T19:13:51+0300
	Марина Сергеевна Цапенко




